
เรือ่ง  ขออนุมตัเิบกิค่าใชจ่้ายในการเดนิทางไปราชการ

เรยีน ผูอ้ านวยการโรงเรยีนลาดยาววทิยาคม

 บา้นพกั  ส านกังาน  ประเทศไทย

และกลบัถงึ  บา้นพกั  ส านกังาน  ประเทศไทย วนัที.่..........เดอืน..............พ.ศ........เวลา.................น.

รวมเวลาไปราชการครัง้นี้............................วนั.........................ชัว่โมง

 ขา้พเจา้  คณะเดนิทาง ดงันี้

ค่าเบี้ยเลีย้งเดนิทางประเภท............................................................. จ านวน.................วนั

ค่าเช่าทีพ่กัประเภท.......................................................................... จ านวน.................วนั

ค่าพาหนะ.....................................................................................................................

ค่าใชจ่้ายอืน่.....................................................................................................................

จ านวนเงนิ (ตวัอกัษร)...................................................................................................................................................

สญัญายมืเงนิเลขที.่.......................................................วนัที.่......................................................
ชือ่ผูย้มื...............................................................จ านวนเงนิ.........................................บาท

ใบเบิกค่าใช้จา่ยในการเดินทางไปราชการ

ขา้พเจา้................................................................................ต าแหน่ง....................................................................................................

          ตามค าสัง่ / บนัทกึ  ที.่.............................................................................ลงวนัที.่...................................ไดอ้นุมตัิ

สงักดั...................................................................................พรอ้มดว้ย.....................................................................................................

    รวมทัง้สิน้.....................................................บาท

.................................................................................................................................................................................................................

...................................................................................................................................................................................................................

                ขา้พเจา้ขอรบัรองวา่รายการทีก่ล่าวมาขา้งตน้เป็นความจรงิ  และหลกัฐานการจ่ายทีส่่งมาดว้ย

ตัง้แต่วนัที.่..............เดอืน..................พ.ศ.................เวลา...................น.

ทีท่ าการ โรงเรยีนลาดยาววทิยาคม 

วนัที.่..................เดอืน...................พ.ศ..............

เดนิทางไปราชการ..........................................................................................................................................................................................

.....................................................................................................................................................โดยออกเดนิทางจาก

              ขา้พเจา้ขอเบกิค่าใชจ่้ายในการเดนิทางไปราชการส าหรบั

จ านวน............................ฉบบั   รวมทัง้จ านวนเงนิทีข่อเบกิถูกตอ้งตามกฎหมายทุกประการ

รวม................................บาท

รวม................................บาท

รวม................................บาท

รวม................................บาท

ลงชือ่..................................................ผูข้อรบัเงนิ

       (......................................................)

ส่วนที ่1
แบบ 8708

ต าแหน่ง...................................................................



ไดต้รวจสอบหลกัฐานการเบกิจ่ายเงนิทีแ่นบถกูตอ้งแลว้ อนุมตัใิหจ่้ายได้

เหน็ควรอนุมต้ใิหเ้บกิจ่ายได้

ไดร้บัเงนิค่าใชจ่้ายในการเดนิทางไปราชการ      จ านวน..................................................................บาท

(............................................................................................) ไวเ้ป็นการถูกตอ้ง

ลงชือ่..................................................ผูร้บัเงนิ ลงชือ่..................................................ผูจ่้ายเงนิ

       (................................................)

ค าชีแ้จง 1. กรณีเดนิทางเป็นหมู่คณะและจดัท าใบเบกิค่าใชจ่้ายรวมฉบบัเดยีวกนั หากระยะเวลาในการเริม่ตน้
    และสิน้สุดการเดนิทางของแต่ละบุคคลแตกต่างกนั  ใหแ้สดงรายละเอยีดของวนัเวลาทีแ่ตกต่างกนั
    ของบุคคลนัน้ในช่องหมายเหตุ
2. กรณียืน่ขอเบกิค่าใชจ่้ายรายบุคคล  ใหผู้ข้อรบัเงนิเป็นผูล้งลายมอืชือ่ผูร้บัเงนิ และ วนั เดอืน ปี
    ทีร่บัเงนิ  กรณีทีม่กีารยมืเงนิ ใหร้ะบุวนัทีท่ีไ่ดร้บัเงนิยมื เลขทีส่ญัญายมืและวนัทอีนุมตัเิงนิยมืดว้ย
3. กรณีทีย่ ืน่ขอเบกิค่าใชจ่้ายรวมเป็นหมู่คณะ  ผูข้อรบัเงนิมติอ้งลงลายมอืชือ่ในช่องผูร้บัเงนิ  ทัง้นี้ ใหผู้้
    มสีทิธแิต่ละคนลงลายมอืชือ่ผูร้บัเงนิในหลกัฐานการจ่ายเงนิ (ส่วนที ่2)

(นางสาวสริพิร  พนัธุ)

ต าแหน่ง       เจา้หน้าทีก่ารเงนิ

(นางสาวเกสร ี แจ่มสกุล)

........................................................................................................................................................................................................................................................................

...................................................................................................................................................................................................................................................................................................

................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................

..........................................................................................................................................................................................................................................................

ต าแหน่ง.........................................................

วนัที.่..............................................................

.................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................

...........................................................................................................................................................................................................................................................................................................

.............................................................................................................................................................................................................................................................................................

หมายเหตุ...........................................................................................................................................................................................................................................................

ต าแหน่ง  ผูช้่วยผูอ้ านวยการกลุ่มบรหิารงบประมาณและแผนงาน ต าแหน่ง ผูอ้ านวยการโรงเรยีนลาดยาววทิยาคม

วนัที.่...........................................................

จากเงนิยมืตามสญัญาเลขที.่.........................................................วนัที.่..............................................................

ลงชือ่...................................................................       ลงชือ่............................................................................

วนัที.่..........................................................วนัที.่...............................................................

(นางชรนิรตัน์  สทีา)



ส่วนท่ี 2

แบบ 8708

ลายมือช่ือ วัน เดือน ปี

ค่าเบ้ียเล้ียง ค่าเช่าท่ีพัก ค่าพาหนะ ค่าใช้จ่ายอ่ืน ผู้รับเงิน ท่ีรับเงิน

จ านวนเงินรวมท้ังส้ิน (ตัวอักษร)...........................................................................................................................................................................

ค าช้ีแจง

ช่ือ ต าแหน่ง

ตามสัญญายืมเงินเลขท่ี..........................วันท่ี..............................

3. ผู้จ่ายเงิน หมายถึง ผู้ท่ีขอยืมเงินจากทางราชการ และจ่ายเงินยืมน้ันให้แก่ผู้เดินทางแต่ละคน เป็นผู้ลงลายมือช่ือผู้จ่ายเงิน

ลงช่ือ............................................................................ผู้จ่ายเงิน

(.......................................................................................)

ต าแหน่ง................................................................................

วันท่ี......................................................................................

หลักฐานการจ่ายเงินค่าใช้จ่ายเดินทางไปราชการ

ช่ือส่วนราชการ โรงเรียนลาดยาววิทยาคม   จังหวัด นครสวรรค์ 

ประกอบใบเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางของ................................................................................ลงวันท่ี..............เดือน.........................พ.ศ......................

รวม หมายเหตุ

2. ให้ผู้มีสิทธิแต่ละคนเป็นผู้ลงลายมือช่ือผู้รับเงินและวัน เดือน ปีท่ีได้รับเงิน  กรณีเป็นการรับจากเงินยืมให้ระบุวันท่ีท่ีได้รับจากเงินยืม

1. ค่าเบ้ียเล้ียงและค่าเช่าท่ีพักให้ระบุอัตราวันละ  และจ านวนวันท่ีขอเบิกของแต่ละบุคคลในช่องหมายเหตุ

รวมเงิน

ค่าใช้จ่ายล าดับ

ท่ี


